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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 3667-2012

Guatemaia, 09 de Noviembre de 2012

LA MINISTRA DE EDUCACION

CONSIDERANDO

Que, a través del Acuerdo Gubernativo ndimero 165-96 de fecha 21 de mayo de 1996 se crean
las Direcciones Departamentales de Educacion para que sean los érganos encargados de
planificar, dirigir, coordinar y ejecutar las acciones educativas en los diferentes departamentos
de la Republica.

CONSIDERANDO

Que, el principio de centralizacién normativa y desconcentracién operativa, esta orientado a
que la toma de decisiones y actos administrativos se realicen lo mas cerca posible del lugar
donde se llevan a cabo las transacciones y operaciones administrativas y financieras.

CONSIDERANDO

Que, dentro de la desconcentracién administrativa y financiera del Ministeric de Educacion se
hace necesario normar el proceso, facultando a las unidades ejecutoras y a sus directores para
administrar y utilizar los recursos publicos asignados de conformidad con el presupuesto que se
les asigne delegando en ellos la responsabilidad en la autorizacién, ejecucion y supervision de
los recursos financieros, velando porque los mismos sean invertidos con eficiencia,
transparencia y conforme a la Ley.

POR TANTO:

En ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos 194, literales a) y f) de la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; 27, literales d) y f) de la Ley del Organismo
Ejecutivo, Decreto Nimero. 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala 3, 4 y 29 del
Decreto Numero 101-87 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley Organica del
Presupuesto, y; 1 y 2 de su Reglamento, Acuerdo Gubernativo Nimero 240-98, Acuerdo
Gubernativo Numero 165-86 y Acuerdo Ministerial 1096-2012.

ACUERDA:

DESCONCENTRAR EN LAS DIRECCIONES DEPARTAMENTALES DE EDUCACION LA
ASIGNACION, ADMINISTRACION, EJECUCION Y DOTACION DE RECURSOS
FINANCIEROS A LOS CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS
PARA IMPLEMENTAR LOS SERVICIOS DE APOYO

TITULO |
OBJETIVO Y DEFINICION

ARTICULO 1. E! objetivo del presente Acuerdo Ministerial es desconcentrar la asignacion,

administracidén, ejecucion y dotacion de recursos financieros hacia las Direcciones

Departamentales de Educacion, con la finalidad de que dichas funciones se realicen lo mas
cerca posible del lugar donde se llevan a cabo las transacciones y operaciones administrativas
y financieras, asi como garantizar que la totalidad de los Centros Educativos Publicos de su
jurisdiccion sean beneficiados con la asignacién y dotacién de los recursos correspondientes en
apoyo al proceso educacional. “

ARTICULO 2. Se entendera como servicios de apoyo los programas de alimentacion escolar,
dotacién de utiles escolares, dotacion de materiales y recursos de ensefianza, gratuidad de la
educacion, remozamiento escolar, seguridad alimentaria y nutricional, y otros que sean creados
por el Ministerio de Educacién en beneficio de la comunidad educativa.
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TITULG I

RESPONSABILIDADES DE LAS DIRECCIONES
DEPARTAMENTALES DE EDUCACION

ARTICULO 3. Se delega en los Directores Departamentales de Educacion para que en
representacion del Ministerio de Educacién suscriban los convenios respectivos con los
Consejos Educativos y otras Organizaciones de Padres de Familia legaimente constituidos en
los Centros Educativos Publicos de su jurisdiccién.

Las transferencias de recursos financieros a los Consejos Educativos y otras Organizaciones
de Padres de Familia legalmente constituidos en los Centros Educativos Piblicos se realizara
de conformidad con lo establecide en el Acuerdo Ministerial nimerc 1096-2012 de fecha 23 de
abril de 2012.

ARTICULO 4. Para aquellos Centros Educativos Publicos que no cuenten con un Consejo
Educativo u otra Organizacion de Padres de Familia legalmente constituida, ias Direcciones
Departamentales de Educacién les dotaran de los recursos materiales o financieros a través de
las modalidades de ejecucién presupuestaria establecidas para el efecto.

ARTICULO 5. Las Direcciones Departamentales de Educacién seran responsables de asignar
o dotar de los recursos necesarios a la totalidad de Centros Educatives Publicos de su
jurisdiccién, sin importar si cuentan o no con un Consejo Educativo u otra Organizacion de
Padres de Familia legalmente constituida.

ARTICULO 6. La programacion y asignacion de recursos financieros para implementar los
servicios de apoyo se realizara de conformidad con la formula de calculo o fos montos
especificos para un determinado servicio, que establezca el Ministerio de Educacion para el
ciclo escolar que corresponda. :

ARTICULO 7. Las Direcciones Departamentales de Educacion como responsables de la
pianificacion, formulacion y programacién de la ejecucion presupuestaria y financiera
correspondiente a los servicios de apoyo, deberan cumplir con lo siguiente:

a. Formular dentro de su anteproyecto de presupuesto los recursos financieros necesarios
para implementar ios servicios de apoyo en los Centros Educativos Publicos de su
jurisdiccion.

b. Realizar el control internc previo y concurrente en las operaciones de administracién
financiera que se realicen.

c. Cumplir integramente con las Normas Generales de Control Interno emitidas por la
Contraloria General de Cuentas, especialmente en lo que concieme al control previo y
concurrente durante la ejecucion financiera desconcentrada.

d. Disefiar e implantar una estructura efectiva de control internoc coherente con los procesos
de administracion financiera publica.

e. kstablecer una adecuada separacién de funciones a efecto de garantizar la independencia
entre los procesos de autorizacion, ejecucidn, registro, recepcién, custodia de valores y
bienes y el control de las operaciones con la finalidad que una unidad administrativa o
persona individual ejerza el control total de una operacion.

. Coordinar la correcta aplicacién y clasificacién programatica del gasto;

g. Ejercer la custodia y resguardo de la documentacién de respaldo para la respectiva
\ rendicion de cuentas de conformidad con lo establecido en la norma 1.11 de las Normas
Generales de Control Interno Gubernamental emitidas por la Contraloria General de

Cuentas.
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h. Ejercer la cuentadancia de los recursos presupuestarios y financieros asignados para los
servicios de apoyo, para lo cual, debera realizar los registros de caja fiscal, conciliaciones
bancarias, entre otros, por las operaciones presupuestarias y financieras que ejecuten.

i. Rendir cuentas ante los Entes Fiscalizadores internos y externos por los recursos
financieros y presupuestarios asignados para implementar los servicios de apoyo en los
Centros Educativos Publicos de su jurisdiccion.

ARTICULO 8. Las Direcciones Departamentales de Educacion a través de Ia
Subdireccién/Departamento de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa, seran responsables
de: '

a. Coordinar y realizar las gestiones necesarias para la constitucién, actualizacién y
legalizacion de los Consejos Educativos y otras Organizaciones de Padres de Familia de su
jurisdiccién.

b. Emitir, autorizar y trasladar fa informacién necesaria hacia las Unidades Desconcentradas
de Administracién Financiera de las Direcciones Departamentales de Educacion, para la
programacion financiera, programacién de los entes receptores de transferencias corrientes
y las operaciones presupuestarias, contables y financieras pertinentes.

¢. Emitir, autorizar y trasladar la informacién necesaria hacia las Unidades Desconcentradas
de Administracion Financiera de las Direcciones Departamentales de Educacion, para que
de conformidad con los mecanismos de ejecucion presupuestaria establecidos, se realicen
las operaciones presupuestarias, contables y financieras pertinentes.

ARTICULO 9. Las personas que participen en los procesos que se desconcentran a través del
presente Acuerdo Ministerial deben registrarse como cuentadantes ante la Contraloria General
de Cuentas, en las cuentadancias que correspondan a cada Direccién Departamental de
Educacion.

ARTICULO 10. Las Direcciones Departamentales de Educacion seran responsables de liguidar
ante la Direccién de Administracién Financiera -DAFI-, los Fondos Rotativos Internos
solicitados para implementar los servicios de apoyo en los Centros Educativos Publicos que no
cuentan con un Consejo Educativo u otra Organizacién de Padres de Familia legalmente
constituida, caso contrario, se solicitara al Ministeric de Finanzas Publicas registrar el saldo no
liquidado afectando la cuenta “Deudores morosos del Estado”.

TITULO
RECTORIA Y ACOMPANAMIENTO

ARTICULO 11. La Direccion General de Participacién Comunitaria y Servicios de Apoyo
-DIGEPSA-, como Ente Rector de los servicios de apoyo que brinda el Ministerio de Educacién
a la comunidad educativa sera responsable de:

a. Emitir normas, lineamientos o directrices que deberan atender las Direcciones
Departamentaies de Educacién para la asignacion y dotacién de recursos financieros a los
Centros Educativos Publicos de su jurisdiccion.

b. Brindar asesoria y capacitacién al personal de las Direcciones Departamentales de

Educacion, sobre las funciones que se desconcentran a través del presente Acuerdo
Ministerial.

c. Establecer los criterios para que desconcentrada y subsidiariamente se asignen y trasladen
recursos materiales o financieros a cada Centro Educativo Publico, por medio de la férmula

de calculo que serad aprobada por parte de las Autoridades Superiores del Ministerio de
Educacion.
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d.

e.

Establecer lineamientos generales para la identificacion, organizacion, legalizacién y
actualizacion de los Consejos Educativos u otras Organizaciones de Padres de Familia en
los Centros Educativos Plblicos.

Apoyar en el control, monitorec y seguimiento de los recursos materiales o financieros que
se asignen y trasladen a los Centros Educativos Publicos a nivel nacional, para garantizar
que los mismos se estan ejecutando con apego a la normativa legal que los rige y con
criterios de transparencia, racionalidad, probidad y calidad del gasto, en beneficic de la
comunidad educativa.

Emitir normas, lineamientos o directrices que deberan atender las Direcciones
Departamentales de Educacién para la ejecucién con calidad de los servicios de apoyo por
parte de los Centros Educativos Publicos de su jurisdiccién, en cuanto a la variedad del
mend para el programa de alimentacién escolar, bolsa de Utiles para el programa de
dotacién de utiles escolares, gratuidad, entre otros.

Realizar las gestiones necesarias a donde corresponda para el registro, creacion y/o
actualizacion de la cuenta bancaria y el codigo de ente receptor de transferencias
corrientes para los Consejos Educativos u Organizaciones de Padres de Familia
legalmente constituidas de los Centros Educativos Plblicos.

ARTICULO 12. La Direccién General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de
Educacién -DIGECOR-, como enlace entre el Despacho Ministerial y las Direcciones
Departamentales de Educacion, sera responsable de:

a.

Coordinar, dirigir, acompariar y dar seguimiento al proceso de desconcentracidon de la
asignacion, administracién, ejecucion y dotacion de los recursos financieros a los Centros
Educativos Publicos en las Direcciones Departamentales de Educacién, asi como a las
capacitaciones que los Entes Rectores del Ministerio de Educacién desarrollen sobre las
funciones que se desconcentran a través del presente Acuerdo Ministerial para el
empoderamiento de las mismas por parte del personal de las Direcciones Departamentales
de Educacion,

Evaluar y dar seguimiento a la gestion administrativa de las Direcciones Departamentaies
de Educacion en cuanto a las funciones que se desconcentran a través del presente
Acuerdo Minjsterial.

Consolidar y brindar informacion al Despacho Superior del Ministerio de Educacion sobre la
asignacién, dotacién y ejecucion de los servicios de apoyo por parte de los Centros
Educativos Publicos de toda la Republica.

ARTICULO 13. Las Direcciones Departamentales de Educacion a través del personal de
apoyo, Franja de Supervisién y/o el Sistema de Supervisién que en el futuro se establezca por
parte del Ministerio de Educacion, con la finalidad de dar seguimiento a que la ejecucion de los
recursos materiales y financieros que se asigna a los Centros Educativos Publicos ya sea que
cuenten o no con unh Consejo Educativo u otra Organizacion de Padres de Familia, se realice
con transparencia, racionalidad, probidad y calidad del gasto, en beneficio de la comunidad
educativa, seran responsables de:

a.

Evaluar y analizar los expedientes por las compras y registros que realicen los Centros
Educativos Publicos y/o los Consejos Educativos u otra Organizacion de Padres de Familia,
de conformidad con los recursos asignados, para garantizar que se cumpla con todos los
requisitos legales y normativos establecidos previo y durante la ejecucién del gasto.

Control y traslado de las rendiciones de cuentas y documentacién relacionada con las
mismas de los Centros Educatives Publicos y/o los Consejos Educativos u otra
Organizacion de Padres de Familia, hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.
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¢. Verificar que la totalidad de los Centros Educativos Pablicos y/o los Consejos Educativos u

otra Organizacion de Padres de Familia bajo la jurisdiccién de ia Direccién Departamental
de Educacién que corresponda, rindan cuentas oportunamente sobre ios recursos
financieros que les fueron asignados y otorgados.

d. Verificar la cantidad de alumnos que atiende el Centro Educativo Publico y docentes en
servicio de conformidad con la estadistica educativa reportada a la Direccion Departamental
de Educacion, con el proposito de establecer que los recursos financieros otorgados
correspondan a la coberfura educativa del mismo.

e. Verificar que el Centro Educativo Pablico y/o Consejo Educativo u otra Organizacion de
Padres de Familia legalmente constituida haya planificado y realizado adecuadamente las
compras de los articulos para los cuales el Ministerio de Educacién le otorgé los recursos
financieros.

f. Verificar que la documentacidn de soporte de los gastos realizados se encuentre
debidamente archivada y resguardada, asimismo que cumplan con los requisitos legales
establecidos y los productos o insumos facturados correspondan a los servicios de apoyo
que se otorgan a alumnos gue atiende el Centro Educativo Plblico y/o docentes en servicio.

g. Confirmar o verificar con los padres de familia, alumnos y docentes, que los productos
facturados para los servicios de apoyo sean los gue se estan consumiendo o les fueron
otorgados.

h. Verificar los precios de los productos o insumos facturados al Centro Educativo Publico y/o
Consejo Educativo u otra Organizacion de Padres de Familia legalmente constituida.

i.  Verificar mediante inspeccion fisica que los productos adquiridos por los Centros
Educativos Puablicos y/o Consejos Educativos u otra Organizacién de Padres de Familia
legalmente constituidas, estén almacenados en un lugar adecuado, gue correspondan a los
productos facturados y que la fecha de caducidad de los mismos no esté proxima a
vencerse al momento de recibirse.

J- Presentar repories de las visitas realizadas para el control, monitoreo y seguimiento a la
ejecucion de recursos financieros otorgados a los Centros Educativos Publicos y/o
Consejos Educativos u otras Organizaciones de Padres de Familia legalmente constituidas.

K. Verificar que la refaccion escolar otorgada a los alumnos de los Centros Educativos
Publicos corresponda a los menus establecidos por el Ministerio de Educacion.

I, Recepcion y traslado de documentos de las Direcciones Departamentales de Educacién
hacia los Centros Educativos Plblicos y/o Consejos Educativos u otras Organizaciones de
Padres de Familia, y viceversa para la asignacion y dotacién de recursos materiales o
financieros para implementar los servicios de apoyo.

ARTICULO 14. La Direccion General de Monitoreo y Verificacién de Calidad -DIGEMOCA-
incluira dentro de su Plan Operativo Anual -POA- fas visitas a una muestra representativa de
Centros Educativos Publicos y/o Consejos Educativos y otras Organizaciones de Padres de
Familia legaimente constituidas, para ejecutar las acciones de control, monitoreo y seguimiento
de los recursos financieros otorgados a los mismos. E! alcance e instrumentos a utifizar

-----
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ranfe 'd%chas actividades seran definidas con fa Direccion General de Participacion
Comunitaria y Servicios de Apoye -DIGEPSA-,

ARTICULO 15. La Direccion de Auditoria interna -DIDAI- sera responsable de incluir en su
Plan Anual de Auditoria -PAA-, las auditorias que considere necesarias en las Direcciones
Departamentales de Educacién, para evaluar los procesos operativos, administrativos y
financieros relacionados con las funciones que se desconcentran a fravés del presente Acuerdo
Ministerial, extendiendo su evaluacion hacia los Centros Educativos Publicos y/o los Consejos
Educativos 4 ofras Organizaciones de Padres de Familia legalimente constituidos en los
mismos. Los resultados de las auditorias deberan ser presentados oportunamente al Despacho
Ministerial y, en el caso de hallazgos formular la accién correctiva o recomendaciones
corespondientes.

ARTICULO 16. Independientemente de las acciones de control, monitoreo, seguimiento y
auditorias que realice el Ministerio de Educacion, los recursos financieros otorgados a los
Centros Educativos Publicos y/o Consejos Educativos y ofras Organizaciones de Padres de
Familia legalmente constituidas, podran ser fiscalizados dentro del ambito de su competencia
por la Contraloria General de Cuentas y por las firmas de auditoria que coniraten los
Crganismos Cooperanies cuando se trate de recursos financieros provenientes de préstamos y
donaciones externas.
TITULO IV

TRANSPARENCIA

ARTICULO 17. Para promover la transparencia en la asignacién y ejecucién de recursos
financieros a los Centros Educativos Publicos y/o Consejos Educativos y otras Organizaciones
de Padres de Famifia, y con la finalidad de informar a la poblacion en general sobre el uso de
los recursos publicos asignados por el Ministerio de Educacidn deberdn realizarse
publicaciones en los medios que se consideren pertinentes, de ia forma siguiente:

a. Direcciones Departamentales de Educacion: Cada vez que asignen y transfieran recursos
financieros a los Centros Educativos Publicos y/o Consejos Educatives u otras
Organizaciones de Padres de Familia deberan publicar dentro del portal electrnico del
Ministerio de Educacién un listado que incluya como minimo, lo siguiente: nombre y codigo
del Centro Educativo Publico, Consejo Educativo u otra Organizacion de Padres de Familia,
nimero de forma oficial emitida, programa que corresponda, cantidad de alumnos ©
docentes para los que se otorgan los recursos financieros, periodo de tiempo al que
corresponde y monto transferido.

b. Supervisiones Educativas, Coordinaciones Técnicas-Administrativas y otras personas que
realicen funciones de supervisién: Publicar en su sede de trabajo en lugar visible un listado
que incluya como minimo, io siguiente: nombre y codigo del Centro Educativo Publico,
Consejo Educativo u otra Organizaciéon de Padres de Familia, nimero de forma oficial
emitida, programa que corresponda, cantidad de alumnos o docentes para los que se
otorgan los recursos financieros, periodo de tiempo al que corresponde y monto transferido.
Dichos listados seran proporcionados por las Direcciones Departamentales de Educacion.

Centros Educativos Publicos y/o Consejos Educativos u otras Organizaciones de Padres de

firmado y sellado que incluya como minimo, la informacion siguiente: monto de los recursos
financieros recibidos, programa al que corresponden los mismos, detalle de facturas
emitidas por proveedor de conformidad a los gastos realizados, cantidad de alumnos o
docentes y periodo de tiempo al que corresponde el monto transferido, asi como el saldo
correspondiente, si fuera el caso.

c.

Familia. Cada vez que reciban y ejecuten recursos financieros de la Direccion

X Departamental de Educaciéon que corresponda, deberan publicar un informe debidamente
)

i
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TITULO V

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 18. Se deroga el Acuerdo Ministerial nimero 1515-2010 de fecha 18 de agosto de
2010.

ARTICULO 19. Los casos no previstos en el presente acuerdo, el Despacho Ministerial los
resolvera de conformidad a la Ley.

ARTICULO 20. E! presente Acuerdo empieza a regir inmediatamente y debera publicarse en el
Diario de Centro América. E &
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